PREFEITURA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS - MG
RUA SEBASTIAD FRANCISCO MOTA, 45, CENTRO, COUTO DE MAGALHAES DE MINAS
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PROCESSO LICITATORIO N° 048/2025
PREGAO ELETRONICO N° 018/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, PELO
DECRETO MUNICIPAL N°. 101/2023 (QUE REGULAMENTA A LICITAGAO
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO NENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO).

OBJETO: Confratacdo de servicos técnicos profissionais para apoio as
equipes de planejamento das Secretarias Municipais, visando o auxilio
na Elaboracdo de Documentos necessdrios na face preparatdria
(Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, Andlise de Riscos, dentre outros), mediante
demanda.

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 30 de abril de 2025

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 14:00 HORAS DE 30/04/2025.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 14:00 HORAS DO DIA 30/04/2025

REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR
DIGITAL -
www.ammlicita.org.br

PORTARIA N° 009/2025: JOSSIMAR APARECIDA MOURA - PREGOEIRA
OFICIAL.

TIPO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagoes - www.ammlicita.org.br >
edital PE 018/2025 > esclarecimentos.

Telefones: (38) 99914-6970

Hordrio de funcionamento: 08h0OOmin as 11ThOOmin e de 13h00min as
16h00.

- Licitagdo destinada EXCLUSIVAMENTE a participacdo de ME ou EPP,
fundamentado na forma da LC 123/06 e atualizagoes.


http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITACAO - NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 048/2025
PREGAO ELETRONICO N° 018/2025
TIPO: MENOR PRECO

1-
PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS-MG,
por infermédio do Pregoeiro Municipal, realizard a Licitacdo na
Modalidade Pregao Eletrénico, em sessdo publica a ser realizada na
Plataforma de Licitagoes Licitar Digital (www.ammlicita.org.br) a qual,
conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os frabalhos serdo conduzidos pela Sra. Jossimar Aparecida
Moura, Pregoeira oficial, designada pela Portaria n° 09/2025, o
procedimento serd regido pelas Leis n° 14.133/2021, Lei Complementar
n° 123/06, Decreto Municipal 101/2023 € demais normas pertinentes e
pelas condicdes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente na
Plataforma de Licitacdes Licitar Digital, através do endereco eletrénico
www.ammlicita.org.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas, em dias e hordrios de
expediente, pelo e-mail:
licitacao@coutodemagalhaesdeminas.mg.gov.br .

1.4 -Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital,
tais como errata, adendo, suspensdo ou revogacdo, deverd ser
consultada pelos pretensos licitantes no endereco elefrbnico
www.ammlicita.org.br ou através do e-mail
licitacao@coutodemagalhaesdeminas.mg.gov.br .

1.5 - A Administracdo ndo se responsabilizard caso o pretenso licitante
ndo acesse o e-mail informado ou ndo visualize a alteracdo no Site
supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2- OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS PARA APOIO AS EQUIPES DE
PLANEJAMENTO DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS, VISANDO O AUXILIO NA ELABORACAO DE
DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FACE PREPARATORIA (DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA, ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, TERMO DE REFERENCIA, ANALISE DE RISCOS,
DENTRE OUTROS), MEDIANTE DEMANDA.

3 - CONDICOES DE
PARTICIPACAO
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3.1 = Poderdo participar deste Pregdo as empresas legalmente
constifuidas e que comprovem possuir os requisitos minimos de
qualificacdo exigidos neste Edital e seus anexos.

3.2.Ndo poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de
confratar com o Municipio, durante o prazo da sancdo aplicada;
3.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou confratar com a
Administracdo  PuUblica, enquanto  perdurarem 0os  motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;
3.2.3. Empresaimpedida de licitar e contratar com o Municipio, durante
0 prazo da sancdo aplicada;

3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo
do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder PUblico, nos termos
do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992;

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacodes previstas no
art. 9°, §1°, da Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1. Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°,
da Lein.° 14.133/2021 a participacdo no certame de empresa em que
uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como
socia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do
objeto da licitagcdo ou mesmo a atuacdo no processo licitatorio.

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e
compativel com o objeto deste Pregdo;

3.2.8. Empresa sob faléncia, que se encontra sob concurso de credores,
em dissolucdo, em liquidacdo, ou em recuperacdo judicial e/ou
extrajudicial, que ndo apresente, durante a fase de habilitacdo, Plano
de Recuperacdo j&@ homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, sem prejuizo do atendimento a fodos os requisitos de habilitacdo
econdmico financeiros estabelecidos neste edital;

3.9.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum. 3.9.10. Consércio de
empresas, qualquer que seja a forma de constituicdo.

3.3. Os licitantes deverdo estar previomente cadastrados na
plataforma de licitagcdes, o qual poderd ser readlizado em
www.ammlicita.org.br.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (irés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
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sessdo, qualguer pessoa poderad solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregdo, devendo protocolizar
o pedido diretamente pelo site www.ammlicita.org.br, no local
especifico dentro do processo licitatorio em andlise cabendo co
pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
limitado ao Ultimo dia Util anterior & data de abertura do certame.
411 - Caso seja acolhida a impugnhagcdo contra o Ato
Convocatério, serd designada nova data para a realizacdo do
Certame.
4.2 - Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas
ou irregularidades, o proponente/licitante que ndo o fizer até o 3°
(terceiro) dia Util que anteceder a data de readlizacdo da sessdo
publica do Pregdo, hipdtese em que tal comunicacdo ndo terd efeito
de recurso.
4.3 - A impugnacado feita tempestivamente pelo proponente/licitante
ndo o impedird de participar do Certame.

4.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio
serdo enviados ao Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica, por meio eletrébnico, na forma do
edital.
4.4.1 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no
prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento do
pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos responsdveis
pela elaboracdo do edital e dos anexos.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA
PARTICIPACAO

5.1 - O Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio
da internet, mediante condicdées de seguranca (criptografia e
autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados na
participacdo do Pregdo Eletrénico deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (infransferiveis), obtidas através do sitio
da Plataforma de Licitacoes da Licitar Digital (www.ammlicita.org.br).
5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem
como, seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Couto de
Magalhdes de Minas, ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor
da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto
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ao sistema eletrbnico implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo
das fransacdes inerentes ao pregdo eletrénico.

5.5 - A participacdo no Pregdo Eletrébnico se dard por meio da
digitacdo da senha pessoal do credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
observando data e hordrio limite estabelecido.

56 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas
neste Edital.

5.7 -COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO" EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

( ) Declaro que ndo incorro nas condicoes impeditivas do
art. 14 da Lei Federal n°® 14,133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo,
conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo
estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatério e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econdmica compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na ConstituicGo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de enfrega da proposta,
conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da
Lei n° 14.133/21, que ndo emprego menor de 18 (dezoito)
anos em ftrabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
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emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIlI, do art. 7°, da Constituicdo
Federal/88.

( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das
sancoes e multas previstas neste ato convocatério, estar
enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n° 123/2006, cujos termos declaro conhecer
na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

() Sim, ME

() Sim, EPP

( ) Ndo, outros enquadramentos

5.8 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer
condicdo sujeitard o licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do
sistema, os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a  automaticamente a etapa de envio dessa
documentacado.
6.2 - O envio da proposta, bem como dos documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha
intfransferiveis.
6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo
encaminhar a documentag¢do de habilitagcdo, ainda que haja alguma
restric@o de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n°® 123, de 2006.

6.4 - Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema
eletrébnico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservéncia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.
6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema;
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6.6 - Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd
apos arealizacdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da
proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do
licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para
avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento
do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares & proposta e a habilitacdo,
quando necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos no edital e j&
apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor
classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido
pelo Pregoeiro, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente haverd a necessidade de comprovagcdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver dUvida em relagcdo ¢ integridade
do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverd encaminhar a documentagdo
original ou a copia autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (irés)
dias Uteis, contados da data da solicitacdo do Pregoeiro, via sistema.
6.10 - Se olicitante for a matriz, todos os documentos deverdo estarem
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome dafilial, exceto agqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da tfraducdo para lingua portuguesaq,
efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
6.12 - Havendo necessidade de anadlisar minuciosamente 0s
documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no
“chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

6.13 - Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagcdo,
seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresentda-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7 = DO PREENCHIMENTO DA
PROPOSTA

7.1 - O licitante deverd enviar sua proposta mediante o
preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitdrio e total dos servicos;

7.1.2 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacodes
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similares & especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no
que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.
7.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam
a Contratada.
7.3 - Nos valores propostos estarGdo inclusos fodos o0s custos
operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios,
comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servicos.

7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa
de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacdo.

7.6 - Oslicitantes devem respeitar os precos mdaximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas, quando participarem
de licitacoes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o
Edital e o constante na plataforma do pregdo Eletrénico, deverd ser
considerado o descritivo do Edital.

8- DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

8.1. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo
apenas pelo licitante vencedor, a seguir informada:

8.1.1. Apds a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica
vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para:

| - complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas.

8.1.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo definido neste edital de licitacdo,
apods solicitacdo do Pregoeiro ou da equipe de apoio, quando o
substituir, no sistema eletrénico, no prazo de 2h (duas horas), podendo
ser prorrogado este nas seguintes situacoes:

| - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo
pregoeiro ou equipe de apoio, quando o substituir; ou
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Il - de oficio, a critério do pregoeiro. quando constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificacdo de conformidade da documentacdo.

8.2- DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica,

através do cart@do do CNPJ, que também servird para fins de

comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas

de Pequeno Porte;

8.2.2 - Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual; (se
couber) ou

8.2.3 - Registro comercial no caso de firma individual; ou

8.2.4 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo
(se houver) em vigor, devidamente registrado, onde se possa
identificar o administrador, em se tratando de sociedades
comerciais € no caso de sociedade por acdes, acompanhados
de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores; ou

8.2.5 - Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhado de prova da composicdo da
diretoria em exercicio; ou

8.2.6 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de Inscricdo no cadastro de confribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
perninente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

b) regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos
Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizagdo perante o
instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, afravés de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
— RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda PUblica Estadual;
d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (CRF - FGTS), demonstrando situacdo regular no
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cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os debitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a
Certid@o Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos
da CNDT;

g) O cumprimento do disposto no inciso XXXl do Art. 7° da
Constituicdo Federal (que poderd ser comprovado na declaragcdo
constante no item 5.7 deste edital)

Nota 01 - A verificacdo pelo érgdo ou entidade promotora do certame
nos sifios eletrénicos oficiais de o6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso
no documento, ter-se-co como validas por 90 (noventa) dias a partir
da data de sua emissdo.

Nota 03 - A auséncia de anexacdo de certiddo fiscal, social e
trabalhista, que possam ser conferidas em meio eletrénico ndo serd
motivo Unico para inabilitacdo do fornecedor, podendo o pregoeiro
realizar pesquisa eletrénica para fins de andlise da regularidade da
empresa.

8.4 - DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, aquela emitida hd no mdaximo
90 (noventa) dias da data estipulada para a abertura do certame.

* Ser@o consideradas validas as cerfiddes emitidas diretfamente no site
do Tribunal de Justica da sede do licitante, apds verificadas a
autenticidade das informacdes.

8.5 - DAQUALIFICACAO TECNICA

| - EMPRESA

a) Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, através de pelo menos 1(um) atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

ll. PROFISSIONAL

a) O Profissional que prestard os servicos deverd possuir formagdo
superior nas dreas de Contabilidade Publica e/ou Direito e/ou
Administracdo, a comprovacdo deverd se dar mediante
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apresentacdo de Diploma ou certificado de conclusdo de curso;

b) Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, através de pelo menos 1(um) atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

c) Comprovacdo do vinculo entre a licitante e o profissional apontado
a atender as exigéncias de qualificacdo técnico-profissional.

Obs. Os atestados devem conter o nome do érgdo contratante, CNPJ,
endereco, telefone, nome e cargo do responsdavel pela expedicdo.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-d em sessdo publica, por

meio de sistema eletrénico, na data, hordrio e local indicados neste

Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas,

desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em

conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, que

contenham vicios insandveis ou que ndo apresentem as

especificacoes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.3 - Também serd desclassificada a proposta que identifique o
licitante.

9.4 - A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os

participantes.

9.5 - Ando desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido conftrdrio, levado a efeito na fase de aceitacdo.

9.6 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,

sendo que somente estas participardo da fase de lances.

9.7 -Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar

lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo

imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado

no registro.

9.8 - O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo

indicada no predmbulo.

9.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o

hordrio fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no

Edital.

9.10 - O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou

percentual de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.



PREFEITURA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS - MG
- RUA SEBASTIAD FRANCISCO MOTA, 45, CENTRO, COUTO DE MAGALHAES DE MINAS

CNPJ: 17.754.177/0001-86 TEL: (38) 9 9914-6970

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo
a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de R$ 1,00 (um real).
9.12 - Serd adotado para o envio de lances no pregdo elefrbnico o
modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.13 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez)
minutos e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos Ultimos 02 (dois) minutos do periodo
de duracdo da sessdo publica.

9.14 - A prorrogacdo automdatica da etapa de lances, de que frata o
item anterior, serd de 02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo,
inclusive no caso de lances infermedidrios.

9.15 - NGdo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessd@o publica encerrar-se-& automaticamente.

9.15.1 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for registrado primeiro

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo
automdtica pelo sistema, poderd o Pregoeiro, assessorado pela
equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica
de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os
subitens anteriores deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - NdGo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer
acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

9.21 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos parficipantes, no sitio
eletrdnico utilizado para divulgacado.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor

de sua proposta.
9.23 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério
de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/21,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:
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9.23.1 - disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo.

9.23.2 - avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacoes
previstos nesta Lei.

9.23.3 - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento.
9.23.4 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos érgdos de conftrole.

9.23.5 - empresas estabelecidas no ferritério do Estado ou do Distrito
Federal do érgdo ou entfidade da Administracdo PUblica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
enfidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
9.23.6 - empresas brasileiras;

9.23.7 - empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

9.23.8 - empresas que comprovem a prdtica de mitigacdo, nos termos
da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

9.24 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o
Pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obfida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicoes
diferentes das previstas neste Edital.

9.25 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

9.26 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da
sessdo de disputa automaticamente atualizard a proposta do
fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar
de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitard ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado
por igual periodo desde que aprovado, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessdrios a confiimacdo dagueles
exigidos neste Edital e j& apresentados.

9.27 - Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.
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10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinard a
proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacdo ao
objeto e a compatibiidade do preco em relacdo ao mdaximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que
apresentar preco final superior ao preco mdaximo fixado, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.3 - A Administracdo poderd realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja
demonstrada na forma da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.4 - Na hipodtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica
para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das
propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante
Qviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata;

10.5 - O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento
digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

10.6 - O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro,
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material
ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,
além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catdlogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio elefrénico, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.7.1. A PROPONENTE provisoriamente classificada em primeiro lugar
poderd ser convocada para, em até 02 (duas) horas contados da
convocacdo, apresentar o catdlogo técnico dos produtos ofertados.
10.7.2. Desde que devidamente justificada, a PROPONENTE poderd
solicitar a prorrogacdo do prazo acima por no méximo 02 (duas) horas,
ficando a critério do MUNICIPIO a concessdo excepcional da
prorrogacao.

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo.

10.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um Unico item do
lote implicard na desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou
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seja, a proposta somente serd aceita se atender aos requisitos para
todos os itens que compodem o lote.

10.9 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo,
informando no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.
10.10 - O Pregoeiro deverd encaminhar, por meio do sistfema
eletrdnico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais
vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco,
vedada a negociacdo em condicoes diversas das previstas neste
Edital.

10.11 - Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a
proposta e passar a subsequente, poderd negociar com o licitante
para que seja obtido preco melhor.

10.12 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes pelo “chat’”.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO,
observados o valor méximo aceitdvel, os prazos para fornecimento, as
especificacdes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e
qualidade e demais condicdes definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance
de menor valor/ maior vantajosidade imediatamente apds a fase de
aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociacdo e
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor
valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for
aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro poderd examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procederd a verificacdo das condicdes habilitatorias
do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discorddncia entre valores numéricos e por extenso,
prevalecerdo estes Ultimos e, entre precos unitdrios e totais, os primeiros.
11.5 - Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas
deste Edital ou da legislacdo em vigor.

11.6 - Serdo rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacdo(des)
suficiente(s) que permita(m) a perfeita identificacdo do material
licitado;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente
confrastante com o presente Edital, ou seja, manifestamente
inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.
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11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a
conformidade entre a proposta de menor preco e valor estimado para
a aquisicdo do bem.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o
licitante serd declarado vencedor, sendo homologado o
procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela autoridade
competente.

11.9 - Apds a habilitacdo, poderd a licitante ser desqualificada por
motivo relacionado com a capacidade juridica, regularidade fiscal,
social e trabalhista qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo
técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou
somente conhecidos apds o julgamento.

11.10 - Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual
estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA
FINAL)
12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor serd
automaticamente atualizada pelo sistema eletrbnico. A proposta
somente ndo serd atualizada quando houver mais de um item por lote,
cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores de sua proposta, no
prazo de 02 (duas) horas a contar da solicitacdo no sistema eletrénico
e deverd conter:
12.1.1 - Os valores atualizados da proposta conforme o menor
preco apurado na fase de lances e ou negociacdo;
12.2 - O prazo estabelecido poderd ser prorrogado, por igual periodo,
pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
12.3 - Se faz necessdrio a especificacdo clara e detalhada do objeto
licitado oferecido, vedada a propositura de alternativas, ficando os
licitantes limitados as especificacdes deste edital, observando a ordem
numérica disposta e indicando a marca, sendo que esta deverd ser
obrigatoriaomente especificada, podendo ser ofertada mais de uma
marca mantendo preco Unico.
b 1) Identificacdo completa da empresa e do processo
licitatdrio,
b 2) Preco UNITARIO e TOTAL do item, expresso em reais, com no
maximo duas casas apds a virgula, fixo e ireaqjustavel,
compreendendo, além do lucro, encargos sociais, todas e
quaisquer despesas de responsabilidade da proponente que,
direta ou indiretamente, decorram da entrega do objeto licitado.
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b 3) O prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias a

contar da data de sua apresentacdo.
12.4 - Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriaomente, da
mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sdo validos
para matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora de algum
item, o confrato serd celebrado com a sede que apresentou a
documentacdo.
12.5 - A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd
levada em consideracdo no decorrer da execucdo do confrato e
aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
12.6 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais
como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculom a
Contratada.
12.7 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o
valor unitdrio em algarismos e o valor total geral em algarismos e por
extenso.
12.7.1 - Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco
global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os

valores numeéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo
estes Ultimos.

12.8 - A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao
objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer
outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacdo.

12.9 - A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus
Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda d4s
especificacoes ali contidas ou que estabeleca vinculo d proposta de
ouftro licitante.

13 - DO RECURSO

13.1 - O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase
de regularizacdo fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa, se for o caso, concederd o prazo de no
minimo (10) dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a
infencdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando confra qual
(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

13.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de
interpor recurso, no momento da sessdo publica deste Pregdo, implica
decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
encaminhar os autos & autoridade competente para adjudicacdo.
13.3 - Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
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tempestividade e a existéncia de motfivacdo da intencdo de recorrer,
para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal,
mas apenas verificard as condicoes de admissibilidade do recurso.
13.3.2 - A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo
proprio do sistema, também importard a decadéncia do direito de
recurso e, via de consequéncia, a adjudicacdo do objeto da licitacdo
a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd
registrar as razdes do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo
de 03 (trés) dias, ficando as demais LICITANTES, desde logo, intimadas
a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que
comecard a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa dos
seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

14 A ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

14.1.Encerrada a sessdo publica, os autos serdo encaminhados &
autoridade superior responsavel, que poderd adjudicar e homologar a
licitacdo, caso ndo haja interposicdo de recurso.

14.2.Se houver recurso(s), efetuard o julgamento e, apds proferir a
decisdo, procederd a adjudicacdo do objeto ao(s) vencedor(es) e &
homologacdo do resultado do Pregdo.

15.- DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora serd
convocada via sistema eletrénico e e-mail a assinar o confrato, que
obedecerd ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da convocacdo emitida pelo Setor, sob pena de decair do
direito d contratacdo.

15.2.- O subitem acima deverd ser desconsiderado caso seja outra a
decisdo da autoridade competente que ndo a homologacdo do
processo licitatério ou outra for sua decisdo.

15.3.Serd facultado & Administracdo, quando o convocado ndo
assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condicdes propostas pelo licitante
vencedor, conforme artigo 90 da lei Federal n° 14.133/2021.

15.4 - Como condicdo prévia para assinatura do contrato/Aditivos serd
verificado pelo Pregoeiro, mediante consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido (TCU);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (CNIA);

e) outfros sistemmas cadastrais  pertinentes que  sejam
desenvolvidos e estejam a disposicdo para consulta, conforme o
Caso.

- As consultas aos cadastros mencionados anteriormente
poderdo ser substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

- A consulta aos cadastros serd realizada em nome do
fornecedor inferessado e, fambém, de seu sdcio majoritdrio, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, denfre as
sancoes impostas ao responsdvel pela prdatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de confratar com o
Poder PuUblico, inclusive porinfermédio de pessoa juridica da qual
seja sdécio majoritdrio.

16 - DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO
16.1 - O prazo de vigéncia do confrato serd de 3 (irés) meses e poderd
ser prorrogado nos termos da legisacdo vigente.

17- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

171 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais
constantes deste instrumento e seus anexos, bem como as contantes no
Art. 89 e 92 da lei 14.133 obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:
17.1.1 - E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do confrato/servico, e-mail institucional, oficial,
atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais
com o CONTRATANTE, para realizacdo de confratos, adendos,
renovacoes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

17.2. Prestar os servicos, apds emissdo da ordem de fornecimento,
dentro dos padrdes e prazos estabelecidos no termo de referéncia.

17.2.1. O recebimento dos servicos serd provisério para posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes do Pregdo e da
proposta.

17.2.2. - Arcar com todos os 6nus necessdrios & completa prestacdo de
servicos tais como encargos sociais, frabalhitas, tributos e outras
incidéncias, se ocorrerem.
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17.2.3.  Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais
anexos.

17.2.4. - Manter durante a execucdo deste contrato todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
17.2.5. - Responsabilizar-se pelos énus resultantes de quaisquer acoes,

demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa
sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se
outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais
movidas por terceiros, que |lhe venham a ser exigidas por forca da Lei,
ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

17.2.6. - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus
empregados, diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente
de sua culpa ou dolo.

17.2.7. - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracdo.

18.- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.2.-O regime juridico desta contfratacdo confere ao contratante as
prerrogativas do Art. 104 da Lei n® 14.133/21.

18.3.-Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do
Art. 115 da Lein.®° 14.133/21, as especificadas no Edital.

18.4.- Acompanhar, fiscalizar e avaliar os fornecimentos;

18.5. - Emitir as ordens de servicos ou fornecimento & empresa
vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando os prazos
para atendimentos;

18.6.- Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo licitante vencedor;

18.7.- Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no
Instrumento Contratual;

19.- DA FISCALIZACAO

19.2.- A prestacdo de servicos e o cumprimento do disposto neste
instrumento serdo fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intfermédio da(o)
Servidor designado pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestdo que acompanhard a prestacdo de servicos de acordo com o
determinado, confrolando os prazos estabelecidos, notificando d
empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacdes ou
solicitacdoes havidas.

19.3.- Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a
fiscalizacdo representard o CONTRATANTE e fterd as seguintes
atribuicoes:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacoes
e referéncias necessdrias ao perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Receber o servicos, verificando a sua conformidade com as
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especificacdes estabelecidas e da proposta, principalmente quanto
ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

c) Assegurar O empresa vencedora acesso as suas dependéncias,
por ocasido da enfrega da mercadoria;

d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar
a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificacoes
exigidas;

e) Coletar, se julgar necessdrio, amostra(s) de todos os itens, para
realizacdo de andlise;

f)  Comunicar oficialmente d empresa vencedora quanto a rejeicdo
do(s) servico(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a
verificacdo da perfeita compatibilidade entre ofs) servico(s)
prestado(s) ao que foi solicitado;

h) Exigr da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das
obrigacoes assumidas;

i)  Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela
empresa vencedora, de condicoes previstas neste instrumento;

i) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, G empresa
vencedora, no tocante ao fiel cumprimento do disposto neste
instrumento;

k)  Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a
empresa vencedorag;

) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao
pedido de cancelamento de multa(s), quando essa discordar do
CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizacdo,
sem restricoes de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os
elementos de informacdes relacionados com o objeto deste
instrumento, pelo mesmo julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva prestacdo de servicos deste
insfrumento serd efetuado até o 10° (décimo) dia Utfili do més
subsequente, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e
atesto do responsdvel pelo recebimento do mesmo.

21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverd ser entregue pela
CONTRATADA diretamente ao responsdvel pela fiscalizacdo que
somente atestard arealizacdo dos servicos e liberard a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condicdes pactuadas.

21.1.2 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA deverd fazer
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constar na Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letfra
bem legivel, em nome do Municipio de Couto de Magalhdes de
Minas, informando o nUmero de sua conta corrente e agéncia
Bancdria, bem como o numero da Ordem de Compra.

21.1.3 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunst@ncias que impecam a
liguidacdo da despesa, aguela serd devolvida & CONTRATADA e o
pagamento ficard pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-G apods a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer dnus ao Municipio de
Couto de Magalhdes de Minas.

21.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos, os valores para cobrir despesas com multas,
indenizacdes a terceiros ou oufras de responsabiidade da
CONTRATADA.

21.3 - O Municipio poderd sustar fodo e qualquer pagamento do preco
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hipdteses abaixo e enquanto
perdurar o ato ou fato sem direito a qualguer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas
pelo érgdo fiscalizador do Municipio.

b) Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipdtese em que o
pagamento ficard retido até que a CONTRATADA atenda a cldusula
infringida.

c) Débito da CONTRATADA para com o Municipio quer proveniente da
execucdo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.
d) Em qualquer das hipdteses previstas nos pardagrafos acima, ou de
infracdo as demais cldusulas e obrigacdes estabelecidas neste
instrumento.

21.4 - A despesa decorrente desta licitagcdo correrd por conta da
seguinte dota¢cdo: 040101  04122.00022017 33903900 - FICHA 70

22. SANCOES
ADMINISTRATIVAS

22.1 - Das infracoes e sancoes aplicaveis aos licitantes quando:

22.1.1 - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame,
serd aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em
todos os itens propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.
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22.1.2 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, serd aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em
todos os itens propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

22.1.3 - Ndo celebrar o confrato ou ndo enfregar a documentacdo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, serd aplicada as seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em
todos os itens propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

22.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do contrato, serd aplicada as seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos
itens propostos pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo
de 4(quatro) anos.

22.1.5 - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos
itens propostos pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou confratar pelo periodo
de 4(quatro) anos.

22.1.6 - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos
itens propostos pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou confratar pelo periodo
de 4(quatro) anos.

22.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos
itens propostos pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo
de 4(quatro) anos.

22.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
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a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos
ifens propostos pelo licitante.

a) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo
de 4(quatro) anos.

23. DAS HIPOTESES DE EXTINSAO CONTRATUAL

23.1- A Confratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo
aquelas previstas nos artigos 137 e 138, da Lei n® 14.133/2021 e
reconhece os direitos da Administracdo previstos no artigo 139 da
mesma Lei.

24.- DISPOSICOES
GERAIS

24.1 -E facultado ao PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em
qualquer fase do julgamento promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instfrucdo do processo e a afericdo do
ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

24.2 — Qualqguer solicitagcdo de prorrogacdo de prazo para execucdo
dos servicos, decorrentes desta licitacdo, somente serd analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

24.3 - Uma vez convocado, arecusa injustificada do adjudicatdrio em
prestar os servicos, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

24.4 - Na hipotese acima referida serd convocado novo adjudicatdrio,
observada a ordem de classificacdo nesta licitacdo.

24.5 - Constituem motivos para rescisdo do confrato ou instrumento
equivalente, todos aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a
139.

24.6 — A AUTORIDADE COMPETENTE poderd nas mesmas condicoes
contratuais, realizar acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
estabelecido no art. 125.

24.7 - Serd dada vista aos proponentes interessados tanto nas
propostas comerciais como dos documentos de habilitacdo
apresentados na sessdo.

24.8 - A contratacdo dos itens requisitados para cada evento deverd
ser precedida da requisicdo especifica ndo ficando necessariamente
obrigado o CONTRATANTE a confratar todos os itens constantes no
contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao
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mesmo.
24.9 - E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o
fornecimento sem autorizacdo expressa da Administracdo.
24.10 - A presente Licitacdo somente poderd ser revogada por razdes
de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.
24.11 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, poderd relevar
omissdes puramente formais observadas na documentacdo e
proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo.
24.12 -E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds
aberta a sessdo do pregdo.
24.13 - Informacdes complementares que visam obtfer maiores
esclarecimentos sobre a presente Licitacdo serdo prestadas pelo
Pregoeiro de forma exclusiva pela plataforma de licitacoes Licitar
Digital (www.ammlicita.org.br).
24.14 - Intfegram o Presente Edital:

a) Anexo | - Termo de Referéncia.

b) Anexo Il - Minuta Contratual.
27.17- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via
download do arquivo através do Portal Eletrénico
http://www.ammlicita.org.br
https://coutodemagalhaesdeminas.mg.gov.br
ou

e-mail: licitacao@coutodemagalhaesdeminas.mg.gov.br .

27.18 - O licitante deverd examinar detidamente as disposicoes
contidas neste Edital e seus anexos, pois o simples registro de proposta
financeira junto ao sistema eletrénico de licitacdo utilizado, submete-a
a aceitacdo incondicional de seus termos, independente de
transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em
licitacdo e a observ@ncia dos preceitos legais e regulamentares que a
regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer
pormenor.

27.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e
seus anexos, prevalecerdo as disposicdes do primeiro.

27.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus
Anexos, excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. S6 se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracdo.
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27.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacodes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou
oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacoes
complementares que se fizerem necessdrios, a fim de completar a
instrucdo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

27.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do
processo licitatério mediante a utilizagcdo de recursos ou de meios
meramente protelatdrios, sujeitando-se o autor as sancdes legais e
administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e no Cddigo Penall
Brasileiro.

27.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente
licitacdo por razdes de interesse publico ou anuld-la, no todo ou em
parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para
recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar
qualguer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso fome
conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizacdo ou
ressarcimento de qualquer natureza.

27.24 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da confratacdo.
27.25 - O Instrumento Convocatdrio € parte integrante do Conftrato.
27.26. Informacgodes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser
obtidas junto a Comissdo de Licitagcdes, nos dias Uteis, das 8h s 12h e
das 13h as 16h ou pelo telefone (38) 99914-6970 e e-mail:
licitacao@coutodemagalhaesdeminas.mg.gov.br. Ainda, poderdo ser
acompanhadas as fases através do  Portal Eletrdnico
hitp://www.ammlicita.org.br.

Couto de Magalhdes de Minas/MG, 14 de abril de 2025.

JOSSIMAR APARECIDA COSTA
PREGOEIRA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO DA LICITACAO
Contratacdo de servigos técnicos profissionais para apoio as equipes de planejamento

das Secretarias Municipais, visando o auxilio na Elaboragdo de Documentos
necessarios na face preparatoria (Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Analise de Riscos, dentre outros), mediante
demanda.

1.1- NATUREZA DO OBJETO:
O objeto da contratacéo refere-se contratacdo de servicos comuns.

2- JUSTIFICATIVA:

O planejamento € uma das etapas mais importantes do processo de contratacao
plblica. E nesse momento que a Administrac&o define suas necessidades de aquisi¢&o
relativas a bens e servigos, com seus respectivos quantitativos e de que forma isso se

dara.

O municipio possui 11 secretarias municipais em sua estrutura organizacional e estas
contam com um nUumero pequeno de pessoas para atuarem no planejamento das
contratacBes/aquisicbes. Estes profissionais, apesar de alguns até terem participado de
capacitacdes, possuem grande dificuldade na elaboracdo das pecas necessarias na

fase preparatoria.

Por este motivo faz —se necessaria a contratacdo dos servigos técnicos profissionais
para apoio as equipes de planejamento das Secretarias Municipais, visando o auxilio na
Elaboracédo de Documentos de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, Analise de Risco, dentre outros.

3- ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
3.1. Os servigos terdo como foco central o suporte as equipes de planejamento das
secretarias municipais na elaboracao das pecas da fase preparatéria dos processos de

contratag&do/aquisicao.
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3.1.1. Os servigos a serem executados serdo os seguintes:

3.1.1.1. Auxilio na elaboragéo, sugerindo e melhorando os contetidos descritos em
DFD - Documento de Formalizagcdo de Demanda, ETP — Estudo Técnico
Preliminar, do TR - Termo de Referéncia, bem como em Analises de Riscos,
guando demandado, em conformidade com a legislag&o vigente.

3.1.1.2. Desenvolvimento e apresentacdo de minutas para facilitar a elaboracéo e

das pecas.

3.1.1.3. Auxiliar as secretarias na elaboracdo do plano anual de contratacdes,

compreendendo a realizacdo de levantamentos e orientacdo dos setores
envolvidos.

3.2. Os servigos serdo presados de segunda-feira a sexta-feira, (dias uteis) no
horario de expediente da Prefeitura Municipal (de 7:h00min. as 16h:00min), da
seguinte forma:
= Presencial na sede da Prefeitura Municipal em 02 (dois) dias da semana, em

dias previamente definidos pela administracao.
= Remota através de consultas via telefone, e-mails, e aplicativos de
mensagens rapidas).

3.3.  As solicitagBes deverao ser atendidas e despachadas no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, salvo situagbes emergenciais, quando o atendimento
devera se dar em 24 (vinte e quatro) horas.

4- DO PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

O contratado devera executar os servicos a partir da assinatura do contrato, que tera
vigéncia de 03 (trés) meses, podendo o0 mesmo ser prorrogado nos termos da Lei
Federal N° 14.133/2021.

5- DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES

5.1. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Prestar os servicos de acordo com as determinagfes constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no instrumento convocatorio;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servi¢os relacionados no
item 3 deste Termo de Referéncia, disponibilizando tais informag¢fes em tempo habil
para cumprimento dos prazos legais;

c) Responsabilizar-se por todas as obrigacGes tributarias decorrentes desta
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contratacdo, tais como: salarios e todas as obrigagdes tributérias, sociais,
previdenciarias, trabalhistas e de acidentes de trabalho e demais encargos decorrentes
dos funcionarios envolvidos na prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia;

e) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Processo
Licitatorio;

g) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoées que se fizerem
necessarios ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no artigo 125, da
Lei n°® 14.133/2021.

h) A Contratada deve apresentar, sempre que solicitado, relatério de atividades a

secretaria Municipal de Planejamento e Gestao.

5.2. SAO OBRIGAC}()ES DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos por parte da CONTRATADA,;

c¢) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servicos, de forma parcial
ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

d) Efetuar o pagamento dos servigos contratados na forma e prazo previstos neste

Termo de Referéncia.

6- LEVANTAMENTO DE VALOR DE MERCADO

6.1. Para fins de orcamentacéo e analise de vantajosidade da solugéo, o levantamento
de valor de mercado, para os itens, objeto deste certame, foram realizadas consultas
nas seguintes fontes:

. Pesquisas com fornecedores;

. Contratagéo similar de outro 6rgao Publico

6.2. Apds analise dos pregos coletados ocorreu a afericdo do preco médio, conforme
abaixo descrito:

Valor médio apurado (mensal) R$ 4.300,00

7. DO FUNDAMENTO LEGAL
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7.1- A contratagdo serad realizada, seguindo integralmente a legislacdo aplicavel, Lei Federal n°

14.133/2021, o decreto municipal n° 101/2023 e demais condigGes dispostas neste Termo de Referéncia.

8 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1. Dentro do escopo da gestéo eficiente e econdmica dos recursos publicos, a Prefeitura Municipal de
Couto de Magalhaes de Minas/MG, por meio da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo, identificou
a necessidade realizar licitagdo para contratagéo de servigos técnicos profissionais para apoio as equipes
de planejamento das Secretarias Municipais, visando o auxilio na Elaboragdo de Documentos de
Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Analise de Risco, dentre

outros, mediante demanda.

Assim sendo, optou-se por realizar a licitago por Pregao, na Forma Eletronica, com fundamento legal a
Lei Federal N° 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 101/2023.

Através do Pregdo Eletronico estara preservada a competicdo entre fornecedores o que possibilita a

obtengao de pregos mais competitivos, resultando em condigdes financeiras mais favoraveis ao municipio.

9- CRITERIOS DE SELEGAO DA CONTRATADA

9.1 A selecdo da empresa fornecedora sera realizada por meio de pregao eletrénico, em conformidade com
a legislagéo vigente. No intuito de garantir a méxima eficiéncia e qualidade na escolha, serdo adotados
critérios objetivos de avaliagdo, priorizando a proposta que oferecer o melhor custo-beneficio para o
municipio.

9.1.1. Habilitagao

9.1.1.1. Da habilitacao juridica

a) Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certificado de Condigéo de Micro empreendedor Individual, quando couber; ou

c) Registro comercial no caso de firma individual; ou

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragéo (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no caso
de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores; ou

e) Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da

composicdo da diretoria em exercicio; ou
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9.1.1.2. Da regularidade fiscal e trabalhista

I. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

lll. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

IV. Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

9.1.1.3. Da regularidade econdémica financeira

I. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.1.1.4. DA QUALIFICAGCAO TECNICA DA CONTRATADA

I. EMPRESA

a) Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagéo, através de pelo menos 1(um) atestado fornecido por

pessoas juridicas de direito publico ou privado.

IIl. PROFISSIONAL

a) O Profissional que prestara os servicos devera possuir formagao superior nas areas de Contabilidade
Publica e/ou Direito e/ou Administragdo, a comprovacdo devera se dar mediante apresentacéo de Diploma
ou certificado de conclusao de curso;

b) Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagéo, através de pelo menos 1(um) atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

c) Comprovagdo do vinculo entre a licitante e o profissional apontado a atender as exigéncias de

qualificacéo técnico-profissional.

9.1.2 Transparéncia e Legalidade
Todo o processo de selegdo sera pautado pela transparéncia e legalidade, garantindo igualdade de
condigdes a todos os concorrentes. O pregoeiro e/ou comissao responsavel pelo julgamento/avaliagéo e

selegdo atuara de forma imparcial, assegurando o cumprimento rigoroso dos dispositivos legais aplicaveis.

10 - MATRIZ DE RISCO
10.1. A matriz de risco que identifica os principais riscos associados e as medidas de mitigagéo
correspondentes.
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10.1.1. Matriz de Risco Planejamento da Contratagao

FASE DA ANALISE: X

Planejamento da Contratag&o

Execucao

RISCO 01 - AUSENCIA DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média (Al

Impacto se ocorrer

( )Baixa ( X)) Médio ( )Alta

Dano caso ocorra: Atrasos na elaboracdo dos processos licitatérios.

Acéo preventiva

Planejar as contratagdes do setor; verificar se a contratagdo encontra-se
prevista no Planejamento Anual/Plano anual de Contratacdes;

Acéo de contingéncia

Incluir no planejamento anula e plano anual de contratagdes.

Unidade Responsavel

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestio

RISCO 02 - FORMALIZAGAO DE DEMANDA COM AUSENCIA DE INFORMAGOES BASICAS

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média ()Alta

Impacto se ocorrer

() Baixa (X) Médio () Alta

Dano caso ocorra: Paralisa¢do do andamento do processo, consequentemente atraso para contratagao desejada.

Acéo preventiva

Verificar se o objeto foi especificado adequadamente, contemplando os
servigos ora desejados, locais de execugdo, quantidade e prazo de inicio.

Acéo de contingéncia

Identificado erro ou insuficiéncia de informagdes, devolver para setor
demandante para complementacao.

Unidade Responsavel

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo

RISCO 03 - ELABORAGCAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR COM AUSENCIA DE INFORMAGOES

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média ()Alta

Impacto se ocorrer

( )Baixa ( ) Médio ( X) Alta

Dano caso ocorra: Impugnacao de Edital de

Licitagao; Licitacdo fracassada, deserta ou contratagao e execugdo deficiente.

Acéo preventiva

Verificar se 0 objeto e os itens foram especificados adequadamente. Verificar
se se a descricao dos servigos a serem licitados atenderdo a necessidade do
setor.

Acéo de contingéncia

Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares.

Unidade Responsavel

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestédo

RISCO 04 - IMPUGNAGAO DO EDITAL

Probabilidade de ocorrer (X) Baixa () Média ( )Alta
Impacto se ocorrer () Baixa (X)) Médio ()Alta
Dano caso ocorra: Atraso no procedimento licitatorio.

Acéo preventiva

1 - Andlise pormenorizada dos itens exigidos no Edital, de forma a nao
extrapolar as regulamentages previstas em Lei.

2 — Descricdo dos servico(s) de forma concisa e coerente com o que 0
mercado pode oferecer.

3 - Observar atentamente as regulamentagdes na condugdo do processo
licitatdrio

Acéo de contingéncia

1 - Tomar as providéncias necessarias ao saneamento do processo no menor
prazo possivel, de modo a permitir a realizagao da licitagio.

Unidade Responsével

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo

RISCO 05 - LICITAGAO RESULTA SEM VENCEDOR HABILITADO

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média ( )Alta

Impacto se ocorrer

(") Baixa ( X) Médio () Alta

Dano caso ocorra: Atraso para o inicio da prestagéo de servigos tendo em vista a necessidade da realizagdo de um novo

procedimento licitatério.
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Acéo Preventiva

1 - Verificar as exigéncias solicitadas e analisar se encontram-se compativeis
com a realidade do mercado.
2 - Dar ampla publicidade ao edital

Acéo de Contingéncia

1 - Revisar exigéncias do edital e realizar nova licitagéo.

Unidade Responsavel

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

RISCO 06 - ESTIMATIVA DE PRECO EM D

ESCOMPASO COM OS VALORES PRATICADOS NO MERCADO

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média ()Alta

Impacto se ocorrer

( ) Baixa ( X)) Médio ( )Alta

Dano caso ocorra: Licitagco deserta ou contratacdo por preco elevado

Acéo Preventiva

1 - Realizar extensa e adequada pesquisa de mercado.

Acéo de Contingéncia

1 - No caso de preco elevado, deve-se negociar a redugdo dos valores
propostos, utilizando como parametro os valores dos contratos no municipio
ou em outros 6rgéos.

2 - No caso de licitagdo deserta, avaliar a possibilidade de proceder a
contratacdo direta por dispensa de licitagao

Unidade Responsavel

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

RISCO 07 - CONTRATADA DEIXAR DE ATENDER AS CONDIGOES PREVISTAS NO EDITAL

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa () Média ()Alta

Impacto se ocorrer

( ) Baixa ( x) Médio ( )Ala

Dano caso ocorra: Possibilidade de inexecugao e rescisdo do contrato, prejudicando o andamento das atividades

administrativas.

Acéo Preventiva

1 - Prestar especial atengéo na analise da documentagéo da empresa que
atesta sua habilitagdo econdmica, financeira e técnica.

2 - Fiscalizar o contrato, atentando para a devida qualidade técnica na
realizagéo das atividades e para a manutengéo das condi¢bes de contratacdo
exigidas na habilitagéo.

Acéo de Contingéncia

1 - Comunicagéo tempestiva e reiterada a empresa para regularizagao das
pendéncias apontadas Gestor ou Fiscais do Contrato

2 - Abertura de processo administrativo para averiguagdo do problema e
apuragao de responsabilidade.

Responsavel

Gestor do Contrato: Ailton Firmiano Passos

RISCO 08 - SERVIGO PRESTADO DE FORMA INSATISFATORIA/DEFICIENTE

Probabilidade de ocorrer

(X) Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto se ocorrer

() Baixa (X) Médio () Alta

Dano caso ocorra: Descumprimento das clausulas contratuais; Interrupgéo ou insatisfacdo da populagéo atendida.

Acéo Preventiva

Estabelecer comunicagdo com a empresa, informando de maneira clara
como devem ser executados 0s servigos ou a entrega do produto, inclusive
com o nivel de qualidade esperado, de forma a garantir que a empresa tenha
plena ciéncia e conhecimento do resultado a ser entregue.

Acéo de Contingéncia

1 - Comunicagéo tempestiva e reiterada & empresa para regularizagao das
pendéncias apontadas.

2 - Abertura de processo administrativo para averiguagdo do problema e
apuracéo de responsabilidade.

3 - Aplicagéo de penalidades

Responsével

Gestor de Contrato: Ailton Firmiano Passos

RESPONSAVEL: Ailton Firmiano Passos

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

12.1 O pagamento sera efetuado até 10° (décimo) dia Util do més subsequente a prestagao de servigos,
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mediante a apresentag&o da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada.

13- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

040101 04122.00022017 33903900 — FICHA 70

14- PENALIDADES
14.1. O descumprimento das condi¢des contratuais por parte da contratada podera resultar em
penalidades, como multas e rescisao contratual, conforme estipulado na legislagéo aplicavel.
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ANEXO Il - MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO ADMINISTRTIVO N° __ /2025
PARTES:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS,

pessoa juridica portadora do CNPJ n.° , Inscricdo Estadual

Isenta, com sede e administragcdo a , doravante

denominado simplesmente contratante, neste ato representado pelo

Prefeito Municipal , portador do CPF n°

e da Carteira de Identfidade n°

residente e domiciliado neste Municipio, doravante denominada
CONTRATANTE.

CONTRATADA: , com sede na
, n° — Bairro ., ha
cidade de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no
CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXXXX, neste ato representada pelo seu
., senhor

, portador do CPF N.

XXX XXX XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL:

, doravante

denominada CONTRATADA.

Pelo presente contrato, entre as partes acima qualificadas, € firmada
e ajustada, a contratacdo dos servicos enunciados no PREGAO
ELETRONICO n° ___ /2025, modo de disputa: ABERTO, participacdo:
ME e EPP, Critério de julgamento: MENOR PRECO, com autorizacdo

constante do Processo Administrativo N. ___ /2025, homologado em
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de de 20___, mediante o disposto na Lein. 14.133/21 e

alteracdes posteriores, em conformidade com as cldusulas que

seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA DOCUMENTAGCAO

1.1 - Fazem parte infegrante deste contrato, independente de
transcricdo, o Edital do Pregdo Eletrénico n® ___ /2025, seus anexos, a
proposta da CONTRATADA datada em de__de 2025, e

todos os demais documentos referentes ao objeto contratual, que

ndo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento a Contratacdo de
servicos técnicos profissionais para apoio As equipes de planejamento
das Secretarias Municipais, visando o auxilio na Elaboracdo de
Documentos necessdrios na face preparatéria (Documento de
Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, Andlise de Riscos, denfre outros), mediante demanda,
conforme quantidades, especificacdoes e valores indicados na
CLAUSULA TERCEIRA deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS QUANTIDADES, ESPECIFICAGCOES E DO
PRECO REGISTRADO.

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame,
o valor para o fornecimento do objeto da presente ata de registro de
precos ocorrerd conforme o valor unitdrio abaixo discriminado, com

validade pelo prazo de um ano:

ITEM DESCRICAO QNT UNID VALOR VALOR TOTAL
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UNITARIO

01 Contratacdo de servicos 03 mes
técnicos profissionais para apoio
as equipes de planejamento
das Secretarias Municipais,
visando o auxilio na Elaboracdo
de Documentos necessarios na
face preparatéria (Documento
de Formalizagcdo de Demanda,
Estudo Técnico Preliminar, Termo
de Referéncia, Andlise de Riscos,
denftre outros), mediante

demanda,

3.2 - No preco contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas
diretas ou indiretas que venham a incidir sobre os mesmos, bem como
o custo de transporte, equipamento, encargos tfributdrios, trabalhistas e
previdencidrios, além dos necessdrios e indispensdveis O completa

execucdo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento
correrdo por conta da seguinte dotacdo:

XXXXXXXXX

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE ATENDIMENTO

5.1- Os servicos terdo como foco central o suporte as equipes de
planejamento das secretarias municipais na elaboracdo das pecas
da fase preparatdria dos processos de contratagcdo/aquisicdo.
5.1.1. Os servicos a serem executados serdo os seguintes:

5.1.1.1.  Auxilio na elaboracdo, sugerindo e melhorando os
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conteudos descritos em DFD - Documento de Formalizacdo de
Demanda, ETP — Estudo Técnico Preliminar, do TR - Termo de
Referéncia, bem como em Andlises de Riscos, quando demandado,
em conformidade com a legislacdo vigente.

5.1.1.2. Desenvolvimento e apresentacdo de minutas para facilitar
a elaboracdo e das pecas.

5.1.1.3.  Auxiliar as secretarias na elaboracdo do plano anual de
contratacoes, compreendendo a realizacdo de levantamentos e
orientacdo dos setores envolvidos.

5.2. Os servicos serdo presados de segunda-feira a sexta-feira, (dias
Uteis) no hordrio de expediente da Prefeitura Municipal (de 7:h00min.
as 16h:00min), da seguinte forma:

=> Presencial na sede da Prefeitura Municipal em 02 (dois) dias da
semana, em dias previamente definidos pela administracdo.

=> Remota através de consultas via telefone, e-mails, e aplicativos de
mensagens rapidas).

5.3. As solicitacdes deverdo ser atendidas e despachadas no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, salvo situacdes emergenciais,

qguando o atendimento deverd se dar em 24 (vinte e quatro) horas.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGCOES DAS PARTES

6.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Prestar os servicos de acordo com as determinacdes constantes no
instrumento convocatodrio, em especial o Termo de Referéncia;

) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servicos
relacionados no item 5 deste instrumento, disponibilizando tais
informacdes em tempo hdbil para cumprimento dos prazos legais;

c) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes tributdrias decorrentes

desta contratacdo, tais como: saldrios e todas as obrigacdes
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tributdrias, sociais, previdencidrias, trabalhistas e de acidentes de
trabalho e demais encargos decorrentes dos funciondrios envolvidos
na prestacdo dos servicos objeto desta contfratacdo.

e) Manter durante toda a execucdo deste contrato, compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Processo Licitatorio;

g) Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios ao valor do objeto contratado,
dentro dos limites previstos no artigo 125, da Lei n® 14.133/2021.

h) O Contratado deve apresentar, sempre que solicitado, relatério de

atividades ¢ secretaria Municipal de Administracdo.

6.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos por parte da
CONTRATADA;

b) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servicos,
de forma parcial ou total, sempre que houver descumprimento das
normas pré-estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual;

d) Efetuar o pagamento dos servicos contratados na forma e prazo

previstos neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - PENALIDADES E MULTAS

7.1.Se o CONTRATADO, sem justa causa ndo cumprir as exigéncias
constantes do presente ajuste e/ou consignadas na sua proposta,
ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior devidamente
justificados e comprovados a juizo da Secretaria, aplicar-se-do as
penalidades previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021:

| - adverténcia;
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Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sancoes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

IV - 0os danos que dela provierem para a Administracdo PUblica;
V - aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacdes dos érgdos de controle.

CLAUSULA OITAVA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS
8.1. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicoes
expressas regida pela Lei Federal n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021,
ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria geral dos
confratos e as disposicdes de direito privado.
8.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas
alteracdes, recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios

gerais do direito.

CLAUSULA NONA - FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Diamantina, Estado de Minas
Gerais, para dirimir eventuais duvidas e/ou conflitos originados pelo
presente Confrato, com rendncia a quaisquer outros por mais

privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente em

02(duas) vias de igual teor, para que produza seus juridicos e legais
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